
管理者

承認承認
⑧

⑦

承認者 2

承認承認
⑥

⑤

承認者 1

承認承認
④

一般社員

発注発注
② 一般社員 へは「名刺注文申請受付」メールが届く

① 一般社員 が発注

④ 承認者 1  が承認

③ 承認者 1  へ「注文・申請の承認をお願いします」メールが届く

① ②

③

⑩

一般社員

一般社員発注後
ブラウザでの申請状態確認

承認者１
承認者２
管理者

◎
◎
◎
◎

一般社員

承認者１承認後
ブラウザでの申請状態確認

承認者１
承認者２
管理者

◎
×
◎
◎

一般社員

承認者２承認後
ブラウザでの申請状態確認

承認者１
承認者２
管理者

◎
×
×
◎

Web名刺発注システム

多重承認の流れ

⑨

※承認者 2と管理者へはメールが届きません。

⑥ 承認者 2  が承認

⑤ 承認者 2  へ「注文・申請の承認をお願いします」メールが届く
※この段階でのメールは、承認者 2のみに届きます。

⑩ 一般社員 へ「申請が承認されました」メールが届く

⑨ 管理者 へ「ご発注ありがとうございました」メールが届く

⑧ 管理者 が承認

⑦ 管理者 へ「注文・申請の承認をお願いします」メールが届く
※この段階でのメールは、管理者のみに届きます。

例）承認３段階の場合です。詳細設定により承認の流れが異なる場合があります。
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